VULCAN Ptace VULCAN

Jak wyrownac kwote nieprawidtowo pobranego
potrgcenia?

W poradzie opisano, jak postgpi¢ w sytuacji, kiedy pracownikowi w poprzednim miesigcu pobrano zbyt
duzg kwote potracenia (np. 150 zt zamiast 100 zf).

Konieczne bedzie wykonanie nastepujacych czynnosci:

1. Zmodyfikowanie kwoty potrgcenia w kartotece pracownika.

2. Przygotowanie listy ptac, na ktérej zostanie wyréwnana kwota potracenia.

Modyfikowanie kwoty potracenia w kartotece pracownika

1.

2.

W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/ Umowy o prace.
W drzewie danych wybierz pracownika.
W kartotece pracownika przejdz na karte Sktadniki/Potracenia.

W sekcji Sktadniki potracen, w polu Miesigc ustaw miesigc, za ktéry potrgcenie zostato niepoprawnie
pobrane.

Odszukaj potracenie na liscie i kliknij ikone A W jego wierszu.

Miesiae:  |07.2018 v | " Dodaj
Potracenie « Zaleznosd
Zajede komornicze lkwota: 150,00 z¢

W wyswietlonym oknie zmien kwote potracenia na prawidtowa oraz ustal konto potrgcenia.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Ptace VULCAN. Jak wyrdéwnac¢ kwote nieprawidtowo pobranego potrgcenia?

2/4

Nazwa: * Zajecie komornicze e

Od miesiaca:* | 07.2018 kal

Do miesigca: | |"|

Zaleznosc: * | kwota |V |
[ kwota: 100,00 |

Domyélne konto potracenia

MNazwa konta:  komomik

Migjscowosc: R

Kod:

Pocrta: A

Ulica:

Nr domu:

Nr mieszkania:

Tytutem:

Numer konta:* |10 1050 1445 3333 7777 6666 8888

Nazwa banku: NG Bank Shski SA . w Krakowie ul.ALPokoju 78

Adresbanku: 3| pokoju 78 , 31-564 Krakiw

Ustal konto indywidualne Zrezygnuj z konta indywidualnego
 zapisz | © Anuiyj

7. Kliknij przycisk Zapisz.

Przygotowanie listy ptac, na ktorej zostanie wyréwnana kwota potracenia

1. Przejdz do widoku Listy wyptat/ Przygotowane: Wyptaty zuméw o prace.

2. W drzewie danych wybierz odpowiednig gataz (Nauczyciele lub Nienauczyciele) i kliknij przycisk Dodaj.

3. W wyswietlonym oknie opisz nowg liste ptac.

Nazwa: * |L'stz dodatkowa |
Wzorzec sygnatury: RR/MM/NR/U/IEDN
Data wyplaty: * [12.07.2018 =]
Za miesic:* [07.2018 dl
Miesiac roziiczenia z ZUS: * [07.2018 il
Miesiac uwzglednienia kosztdw i ulg: ™ |g?_2013 |V|
Z konta: | konto wynagrodzen osobowych |" | ) I
Wyphty na ROR: * [ Tak I
Tytut przelewsu na ROR: |pobory |
Koszty i ulgi: * |Tak |V|
NFZ: * [ Tak ™
Rodzaj planu: * |budiet |V|
Zrédio finansowania: * | 0 - Finansowanie ze srodkdw budzetowych |"|
o Zapisz Q) Anuluj
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Cafa lista ptac musi by¢ ustawiona na miesigc korekty, wtagcznie z datg wyptaty, ktéra w tym przypadku
nie moze by¢ biezgca, bo potrgcenie jest przypisane do konkretnego miesigca.

W zwigzku z tym w polach Data wyptaty oraz Za miesigc ustaw ten sam miesigc, w ktérym pobrano
niewtasciwg kwote potracenia.

4. Zaakceptuj wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Liste mozna rowniez utworzyé kopiujac opis innej listy — wowczas nalezy skorzystac z przycisku Kopiuj

zamiast Dodaj.

5. Przejdz na karte Potrgcenia i zaznacz nauczyciela, ktéremu wyptacono niewtasciwg kwote potracenia.

6. Kliknij przycisk Dodaj potracenia i w wyswietlonym oknie, w polu W miesigcu ustaw miesigc, w ktérym
wyptacono potracenie. Zaznacz to potracenie na liscie i kliknij przycisk Zapisz.

W miesigcu: | 07.2018 v
&, Skfadniki z umowy I, | Skladniki godzinowe &, Sktadniki sporadyczne ¥, | Skladniki socjsine &, Potracenia
[[] zasadnicze ~ [ g.ponadw. [ 13-ta A~ | [[] zap. zdrowotna A | ]| Zw_Soiid
[ wyshga [C]  g.doraine [[] jubileusz [C] | sw. urlopowe [ Zw_2ne
[F] matywacyiny [ g.K.iaczone ] zagosp. 7] wyp.zorg.oped. ] Kasa_zP
[] kerowniczy [ g.biblioteka ] ekw.urlop [F] wyp. opod. 7] Rats_kzP
[ wychowaw. [ g.n.indyw. [F] podwyz.maderz. 7] zap. opod. [F] Ubez_Pzu
[F] doradea [ g.éwietlica [F] nagr.dyr 7] poz.miesz.opod [F] potr_bon
[F] konsultant [ gnowme [F] nagr.burm 7] beny opod. kemarnik
] opiekun 7] g. pozalekeyine 7] nagr.wéjta [ &w. pien. opod.
[ bhp ]| guime [l | nagr.prezyd [F]| sport opod.
[] udagive [ grewaid. [] nagr.starosty [ kutura opod.
] szkodiwe [ o.dodatkowe [] nagrkuratora [ umorzenie
[ | trudne [E] | ponadwymiarowe [ wyr. At. 302 [F]| zap. los. opod
[ wieiski [ | doraine [ nagr. MEN [ | $w.rzecz.opod.
[[] mieszkan. [£] MNoc_20% [ ryczattsam. ] pr. majat. ZFSS
[[] spedaliz. ] fer_100% [] pr. majat. [C] wyp.zorg.nieop.
[] doktorski [[] odpr. emeryt. [£] wyp. nieopod.
[ habiitacia v [ odpr.20/286N » [ z2p. nieoped. -

« Zapisz Gmu\uj

7. Przejdz na karte Lista ptac i kliknij przycisk Wylicz.

8. Sprawdz, czy na podgladzie listy pojawita sie prawidtowa kwota wyrdwnania potracenia.

Koszty wg klasyfikacji budzstovrej

Wyl Zatwierd: T}| Drukuj POF {1 Drukuj Excel @ Widok paskdw () Widok listy

Zbigniew Koszty 0,00 |Podatek (18,00% z 0,00) 0,00 |Wynagr. 0,00 [ Na konto:
Bober o 50,00
Ulga 0,00 Swiada. 0,00 (27"
0 Do kasy:
scup 2 NFZ (9,00% z 0,00) 1,00 | Potrac. 50,00 | 9,00
komornik -50,00 |NFZ odl (7,75% 2 0,00) 0,00 Lista dodatkowa
PESEL: sygn.:
80101003656 ROBOCZA/07/1
ZUS EmeP  (9,76% z 0,00) 0,00 g
ggi-ktllgns ZUSRenP  (1,50% 7 0,00) 0,00 07.2018
%, ub.: 011000 ZUS ChoP  (2,45% 2 0,00) 0,00|zuUs P 0,00
MFZ: 06R
ZUS EmeZ  (9,76% z 0,00) 0,00
ZUS RenZ (6,50% z 0,00) 0,00
ZUS WypZ  (1,93% z 0,00) 0,00|2Us 2 0,00
FGSp (0,00% z 0,00) 1,00
FP (2,45% 7 0,00) 0,00
FEP (0,00% z 0,00) 0,00

9. Jedlilista jest poprawna, zatwierdz jg przyciskiem Zatwierdz.
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Wyrownanie niestusznie rozliczonego potracenia
1. W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/ Umowy o prace,
W drzewie danych wybierz umowe pracownika,

2
3. Przejdz na karte Sktadniki/Potracenia.
4

Odszukaj na liscie dane potracenie i edytuj je ikong otéwka:

Mesiac: [07.2018 | v | 4 Dods
Potracenie ~ Zaetradt
Emm kwota: 150,00 2t

Nazwa: * Zajecie komornicze -
0d miesiaca: * 07,2018 v
Do miesiaca: 7
Zaleznosc: * :mm :
Kwota: -150,00

6. Tworzac liste ptac korygujaca dane potracenie bedzie ono do zwrotu:

Graoe: R

Dene ascbowe Sktadeiki placowe Odilczenis | potraceria Skladld | pocatek {procent | podstawa) Podsumowarie Wypleta |
Pracownik Otshugi Congty 0,00 | Pockanek (0,00% | 0,00) 0,00 | vaynage 0,00 Na konto:

Uca 0,00 N2 (9,00% | 0,00) 0, - Do tasy
oL 83 Ulga Ki5e 0,00] N7 ot (0,00% | 0,00) 0,00)Peerac. +150,00{ 150,00
PESEL: 21061295563
~150,004 2US Eme?  (9,76% | 0,00) 9,00 ROBOCZA2/21

biblakanz ! 205 Renp £1.50% 1 000 aooinse 000| e 022024
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